ANAFARTALAR ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU                                        Ek–1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ

BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	TAŞRA BİRİMLERİ
	BAŞVURUDA  İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİNTAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	964315
	510
	Öğrenci Kayıt

işlemleri
	İlköğ.

Mezunu öğrenlerin

Liseye

Yerleşmesi
	Sın.Geç.

Sın.Yön.
	Öğrenci ve Veliler
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Diploma,

Nufus cüzdanı fotokopisi
fotograf 
Veli bilgileri
	Md.
Yard.
	
	Yok
	Var
	3 gün

	2
	964315
	570
	Diploma veya tasd. Kayıp belgesi 

işlemleri
	Kayıp bel.
	Sın.Geç.

Sın.Yön.
	Mezunlar ve okuldan tast.

ayrılanlar
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Md.
Yard.
	Müdür
	Yok
	Yok
	3 gün

	3
	964315
	510
	Her türlü öğrenci belgesi
	Öğrenci

Olduklarına

dair bel.
	Sın.Geç.

Sın.Yön.
	Öğrenciler
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Sözlü talep ile
	Md.
Yard.
	Müdür
	Yok
	Yok
	3 gün

	4
	964315
	510
	Geçici Mezuniyet İşlemleri


	Mezun olduğuna dair belge
	Dilekçe
	Öğrenci
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Md.
Yard.
	Müdür
	Var
	Var
	3 gün



	5
	964315
	510
	Nakil 

İşlemleri
	Okul değ.
	Nakil 

Yön.
	Öğrenci
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Md.
Yard.
	Md.Yard.
	Yok
	Var
	3 gün



	6
	964315
	580
	Askerlik Belgesi
	Öğrc.old. dair belge
	Orta

öğretim Kurumları Yön.
	Öğrc./

Askerlik şb.
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Md.
Yard.
	Md.yard.

Müdür
	Yok
	Var
	3 gün



	7
	964315
	570
	ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
	e-başvuru

ve kılavuz
	Ösym
	Mezun durumda ve mezun öğrenci
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Sözlü
	Md.
Yard.
	Md.yard
	Yok
	Var
	15 Gün

	8
	964315
	510
	Diploma Verilmesi
	Öğrenim durum belgesi
	Orta

öğretim Kurumları Yön.
	Mezun öğrenci
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Md.
Yard.
	Md.yard.

Müdür
	Yok
	Var
	30 Dakika

	9
	964315
	200
	Her türlü dilekçe işlemleri
	Şikayet ve Talep
	Mür. ve Şikayet Yön.
	Veli, Öğrenci , ÖğretmenVatandaş
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür
	Müdür
	Var
	Var
	3 Gün



	10
	964315
	570
	Tasdikname Verilmesi
	Öğrenim durum belgesi
	Orta

öğretim Kurumları Yön.
	Okuldan ayrılan öğrenci
	Anafartalar Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Md.
Yard.
	Md.yard.

Müdür
	Yok
	Var
	3 gün
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   Ahmet ÇOBAN














     Ahmet AKIN
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